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Die Film- und Medienfestival gGmbH (FMF) ist Veranstalterin des im April /Mai j@hrlich an sechs
Tagen stafffindenden Internationalen Trickfilm-Festivals Stuttgart (ITFS). Als eines der weltweit

grobten Animationsfestival zeichnet es sich durch sein reichhaltiges Programm und zahlreichen
Wettbewerben aus. Die FMF ist zudem Mitveranstalterin der Animation Production Days (APDs| ,
die zeitgleich zur FMX - Film & Media Exchange stattfinden.

Wir suchen ab sofort eine*n Mitarbeiter*in als:

Management Assistenz (m/w/d) in Teilzeit [ca. 26 Stunden pro Woche) befristet auf

vorerst 2 Jahre.

lhre Aufgaben:

Terminkoordination der kaufménnischen und kinstlerischen Geschaftsfihrung
Terminvorbereitung und Erstellung von Unterlagen, Présentationen und Profokollen, sowie die
Kommunikation innerhalb der Schnittstellen und Abteilungen

Mitwirkung beim Festival Vorort: Scheduling der Geschdftsfihrung und die Koordination von
Eréffinung und Preisverleihung

Unterstitzung bei der Erstellung von Verwendungsnachweisen und Statistiken
Reisemanagement inklusive Reisekostenabrechnung

Umsetzung eigener Projekte in Zusammenarbeit mit der Geschaftsfihrung

lhr Profil:

Abgeschlossenes Studium oder Berufsausbildung im Bereich Event-/Projekt-

/Veranstaltungs- oder Kulturmanagement oder vergleichbarer Qualifikationen

Sehr gutes mindliches und schriffliches Ausdrucksvermdgen sowie gute Englischkenninisse
Uberdurchschnitiliches Engagement, Eigenverantwortung, Flexibilitét, hohe Qualitatsansprix-
che

Bereitschaft zu veranstaltungsbezogenen Arbeitszeiten (in Einzelfallen auch om Wochenende)
Teamfahigkeit, Kommunikationsstarke, Kreativitdt, Belastbarkeit

Erfahrung im Bereich von Festivals oder Medienveranstaltungen sind von Vorteil

lhre Zukunft bei der FMF:

Eigenverantworlliches Arbeiten in einem engagierten und jungen Team in zentraler Loge in
Stutigart. Sehr gute Erreichbarkeit mit dem OPNV.

Durch die kooperative, transparente und partizipative Zusammenarbeit in flacher Hierarchie
freuen wir uns, dass sich alle Mitarbeiter*innen in die innovativen Themenfelder unserer Ver-
anstaliungen akfiv einbringen und sich so weiterentwickeln kénnen.

Zuschuss zum Jobticket, betriebliche Altersversorgung, Urban Sports sowie Corporate Be-
nefits.
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Wir wertschatzen Vielfalt und begriiien daher alle Bewerbungen — unabhangig von Geschlecht,
Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/ Weltanschauung, Behinderung und Al-
fer. Wir bieten unseren Mitarbeitenden flexible Arbeitszeitmodelle, die sich mit ihren individuellen
Bedirfnissen vereinbaren lassen.

Wir freuen uns auf |hre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe l|hres frihestmagli-
chen Einfrittstermins und Gehaltsvorstellung bis spatestens 19. Januar 2024 per EMail an:

Film- und Medienfestival gGmbH
bewerbung@festival-gmbh.de

Fir Rickfragen: Melis Dismez, leitung Adminisiration, 0711 =925 46 - 118
Weitere Informationen unter: www.festival-gmbh.de




